Новая аренда или продление
Аренда и управление недвижимостью
Рабочий шаблон согласования АА.Докс. Редакция каталога 2026-09-16.
Авторская модель для настройки в организации. Поля с подчёркиванием заполняются владельцем процесса. Примеры синтетические, готовые цены и юридические условия не установлены.
Паспорт решения
Подготовлено предложение по помещению или продлению аренды.
Согласованы помещение, платежи и договорный комплект.
	Параметр
	Значение

	Организация и страна
	________________

	Дело, договор или заказ
	________________

	Версия основного документа
	________________

	Владелец процесса
	Менеджер аренды. Назначенный сотрудник ________________

	Дата и предел действия решения
	________________


Исходные данные
	Поле
	Подсказка
	Значение

	Помещение
	Номер и площадь
	________________

	Уступки
	Каникулы и подготовка
	________________

	Услуги
	Включённые и отдельные платежи
	________________


Документный комплект
	Документ
	Назначение
	Файл и версия

	План помещения
	Фиксирует объект и площадь.
	________________

	Коммерческий расчёт
	Показывает ставку, каникулы и услуги.
	________________

	Договор и состояние
	Определяют передачу и ответственность.
	________________


Маршрут и контрольные вопросы
1. Параметры аренды
Роли. Менеджер аренды.
Решение назначенного участника этапа.
☐ Проверить запрос
☐ Сопоставить объект и площадь
Результат этапа. Предложение по объекту.
Назначенные сотрудники ________________. Срок по правилам организации ________________.
Решение и комментарий ________________. Дата ________________. Подтверждающий файл ________________.
2. Доступность и состояние
Роли. Управляющий, Техническая служба.
Нужны решения всех назначенных участников этапа.
☐ Проверить готовность
☐ Оценить подготовительные работы
Результат этапа. Техническое заключение.
Назначенные сотрудники ________________. Срок по правилам организации ________________.
Решение и комментарий ________________. Дата ________________. Подтверждающий файл ________________.
3. Платёжный график
Роли. Финансовый контролер.
Решение назначенного участника этапа.
☐ Учесть каникулы
☐ Рассчитать подготовку и денежный поток
Результат этапа. Согласованная экономика.
Назначенные сотрудники ________________. Срок по правилам организации ________________.
Решение и комментарий ________________. Дата ________________. Подтверждающий файл ________________.
4. Договор собственника
Роли. Юрист, Уполномоченный руководитель.
Нужны решения всех назначенных участников этапа.
☐ Проверить приложения
☐ Утвердить условия передачи
Результат этапа. Комплект для подписания.
Назначенные сотрудники ________________. Срок по правилам организации ________________.
Решение и комментарий ________________. Дата ________________. Подтверждающий файл ________________.
Исключения и повторное рассмотрение
Условия ниже проверяют сотрудники. В запуске АА.Докс не включено автоматическое условное ветвление.
Фактическая площадь отличается.
Уточнить план и пересчитать платежи.
Ответственный. Менеджер аренды.
Принятое действие и новая версия ________________.
Нужны дополнительные мощности.
Повторить техническую и финансовую оценку.
Ответственный. Техническая служба.
Принятое действие и новая версия ________________.
Журнал изменений
	Версия и дата
	Что изменено
	Повторное решение

	________________
	________________
	________________


Итог решения и внешние подтверждения
Согласованная версия ________________. Принятая часть ________________. Открытые вопросы ________________.
Подтверждение контрагента, если требуется ________________. Исполнение решения и подтверждающий документ ________________.
Внешнюю роль в АА.Докс назначают сотруднику, который собирает подтверждение внешней стороны. Внутреннее согласование не заменяет её решение.
Метрики
Согласованность начислений с договором. Договоры без исправления первого начисления / все введённые договоры.
Доля возвратов. Число завершённых согласований с хотя бы одним возвратом / число завершённых согласований за период. Повторные возвраты одного дела не увеличивают числитель.
Границы применения
Не регистрирует права. Подтверждение фактической передачи помещения прикладывается отдельно в форме, предусмотренной договором и применимыми правилами.
Согласование документа не подтверждает автоматически подпись сторон, оплату, физическое исполнение или разрешение. Лимиты и сроки определяет организация.
Источники и актуальная версия
1С. Организация работы с арендаторами. Проверено 2026-09-14.
https://v8.1c.ru/metod/article/organizatsiya-raboty-s-arendatorami-v-novykh-usloviyakh.htm
Индивидуальные условия и история изменений. Материал 2020 года. Конкретную редакцию программы требуется проверить.
АрендаСофт. Работа с оплатами. Проверено 2026-09-14.
https://arendasoft.ru/instrukcii/rabota-s-oplatami/
Расчётные периоды, платежи и пояснение изменений. Официальное описание функций. Доли рынка и готовая интеграция с АА.Докс не установлены.
Страница маршрута
https://aadocs.ru/otrasli/real-estate/lease-contract
Запуск с назначением участников
https://app.aadocs.ru/processes/catalog/real-estate/lease-contract
